
 

 
Prot. n.  6792 /A22a        Lecce, 07/09/2016 

Dirigente / Sauro        

Circolare n._4____ 
(da inserire nel fascicolo digitale“circolari docenti 2016-2017) 

  

 

        Ai Genitori 

        Alle Docenti ed ai Docenti 

        Al DSGA  

        Al Personale ATA 

        Sito Web 

 

 

Oggetto: orario di apertura al pubblico degli uffici di segreteria 

 

 Per esigenze organizzative e per ottimizzare l’efficienza e l’efficacia dei servizi 

amministrativi, su disposizione della Dirigente Scolastica si informano che le SS. LL. gli orari di 

apertura degli uffici saranno articolati secondo la tabella sotto riportata: 

 

Ufficio area Personale  

 

 Mattina  - dal Lunedì al Venerdì – dalle ore 07.30 alle ore 08.30 e dalle 10.30 – 13.00 

 Pomeriggio  - Lunedì e Mercoledì - dalle ore 16.30 alle 18.00 

 

 Nelle fasce orarie tra le h. 8.30 alla h. 10.30 gli uffici saranno chiusi e non sarà consentito 

l’accesso né a genitori né a docenti o personale ATA. Non  saranno accettate neanche le telefonare.  

 

Ufficio area alunni  

 

 Mattina da Lunedì a Venerdì – dalle ore 07.30 alle ore 09.30 – dalle 12.00 alle 13.00 

 Pomeriggio - Giovedì – dalle ore 16.00 alle 18.00 

 

 Nelle fasce orarie dalle h. 9.30 alle ore 12.00 gli uffici saranno chiusi sia agli interni che agli 

esterni, e non saranno accettate neanche le telefonate.  

 

 

 LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 BRUNA MORENA 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993
 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° grado 

“AMMIRATO-FALCONE” 

Via Raffaello Sanzio, 51 – LECCE 

tel. 0832-345717 fax 0832-346283  C.M. LEIC89100T C.F. 93099140753 

e-mail: leic89100t@istruzione.it  pec: leic89100t@pec.istruzione.it 

Sito web: www.ammiratofalcone.gov.it 
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