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(da inserire nel fascicolo digitale “circolari docenti 2016-2017)

Ai Genitori

Alle Docenti ed ai Docenti
Al DSGA

Al Personale ATA

Sito Web

Oggetto: orario di apertura al pubblico degli uffici di segreteria
Per esigenze organizzative e per ottimizzare 1’efficienza e 1’efficacia dei servizi
amministrativi, su disposizione della Dirigente Scolastica si informano che le SS. LL. gli orari di

apertura degli uffici saranno articolati secondo la tabella sotto riportata:

Ufficio area Personale

Mattina - dal Lunedi al Venerdi — dalle ore 07.30 alle ore 08.30 e dalle 10.30 — 13.00
Pomeriggio - Lunedi e Mercoledi - dalle ore 16.30 alle 18.00

Nelle fasce orarie tra le h. 8.30 alla h. 10.30 gli uffici saranno chiusi e non sara consentito
I’accesso né a genitori né a docenti o personale ATA. Non saranno accettate neanche le telefonare.

Ufficio area alunni

Mattina da Lunedi a VVenerdi — dalle ore 07.30 alle ore 09.30 — dalle 12.00 alle 13.00
Pomeriggio - Giovedi — dalle ore 16.00 alle 18.00

Nelle fasce orarie dalle h. 9.30 alle ore 12.00 gli uffici saranno chiusi sia agli interni che agli
esterni, e non saranno accettate neanche le telefonate.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
BRUNA MORENA

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993
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